Nasa vizye

SluZimo ¢lovestvu, da bi vsakdo
lahko Zivel Zivljenje, ki je obilno
napolnjeno s pravi¢nostjo,
socutjem in ljubeznijo - prav
taksno, kot ga je zanj sanjal
in nacrtoval Bog. Hvala, ker nam pomagate

pomagati!

ADRA Slovenija s transparentnim
in strokovnim sodelovanjem vraca
ljudem dostojanstvo. Dosegamo
merljive in trajne spremembe v Humanitarno drustvo

druZbi z izvajanjem projektov ADRA Slovenija
na podrogjih izobraZevanja, Njegoseva 15
zdravja, enakopravnosti in 1000 Ljubljana
druZbene vkljucenosti. +386 40 852 007

ADRASIovenija

www.adra.si

ADRA
Hitri prireinie

Kako naj
kot prostovoljec
Humanitarnega drustva
ADRA Slovenija pravilno
ravnam pri delu na
terenu




INTERVJU Z UPORABNIKI

Na terenu, obisku, akciji, ... je pomembno

zapisati zgodbe oseb, ki so prejele pomo¢

oz. bile prisotne. Ko zapisujem njihovo

zgodbo:

o razloZim, kaj je namen vprasanj (za arhiv,
porocilo donatorjem, novicnik..),

¢ ne predlagam odgovorov in ohranjam
nevtralno staliSce,

e vprasam po natancnih in konkretnih
podatkih,

e zapiSem si kakSen dobeseden stavek
uporabnika in ga citiram v izjavi.

MOJE IZJAVE ZA MEDIJE

Pogosto so na terenu oz. akciji prisotni

novinarji ali pa moram podati izjavo kje

drugje. Pri tem moram ravnati previdno

in poskrbeti, da:

e dajem podatke samo, ¢e so o tem
obvesceni moji nadrejeni oz. mentoriji,

e natancno vem, kje in s kak3nim
namenom bo prispevek objavljen ter se
na izjavo dobro pripravim,

¢ dajem samo podatke, za katere zagotovo
vem, da drZijo in jih je vodstvo potrdilo,

e se do novinarjev vedem strokovno.

KAKO FOTOGRAFIRATI

Kadar je to mogoce, pri delu na terenu

fotografiram zanimive in pomembne

trenutke. Ko fotografiram:

e Vedno prehodno pridobim dovoljenje
vodje na lokaciji in uporabnika.

e Zafotografiranje mladoletnih oseb
vedno predhodno pridobim dovoljenje
njihovih starSev.

e Dobro moram poznati funkcije in
zmogljivosti svoje kamere oz. telefona.

e S posamezniki se sproSceno pogovarjam,
da lazje privolijo v fotografiranje.

e Pomembne so fotografije sodelavcev
ADRA Slovenija z vidnim logotipom.

« Ce nimam dovoljenja za fotografiranje
obrazov, iS¢em druge zanimive motive
(drzanje rok, objem, objekti, napisi, ...).

e Poskrbim za osvetljenost - ne premocno,
ne presibko, sonce je za mano.

e Vadim in pazim na kompozicijo
elementov na sliki (scena ni nasi¢ena,
objekti v celoti, poravnava, pravilo 1/3,
zameglim ozadje).

e Izogibam se tresljajem in gibanju,
skrbim za Cisto in ostro sliko ter da deli
celote niso odsekani.

DOLZNOSTI PROSTOVOLJCEV

Najpomembnejse dolznosti, ki jih

upoStevam:

e Spostujem zaupnost podatkov in
dolocila GDPR.

e Spostujem in sledim viziji in motu ADRA
Slovenija.

e Delam zanesljivo in odgovorno.

¢ Sodelujem in upoStevam mentorja
in druge prostovoljce ter jih redno
obves¢am o svojih namerah in korakih.

¢ Vestno opravljam dogovorjena dela in
naloge.

¢ Pravocasno obveS€am o pomembnih
spremembah, ki vplivajo na opravljanje
dela (npr. izpit, bolezen, sluzba).

e Sprejemam oceno lastnega delain
upoStevam nadrejenega.

¢ SpoStujem vso veljavno zakonodajo.

e Prepoznam potrebno koli¢ino znanja in
osebne omejitve za opravljanje dela.

¢ Vedno oddam porocilo o opravljenih
urah.

Z veseljem sprejmem pohvalo za svoje delo

in sem ponosen/ponosna, da pomagam

pomagati! Pisanje Zivljenskih zgodb o

uspehu me navdihuje!

PRAVILA ETICNEGA VEDENJA
Najpomembnejse smernice, ki jih
upoStevam:

e Spostujem politiko, principe delovanja,
vrednote, prepri€anja, identiteto,
pravila in usmeritve ADRA Slovenija.

e Posebno pozornost posveam osebam,
ki potrebujejo dodatno pomoc (otroci,
starejsi, ogrozeni...).

e Spostujem kulturo, navade in vero
vseh vpletenih oz. uporabnikov ter
nikogar ne diskriminiram.

e Preprecujem kakrsnokoli obliko nasilja,
Custveno, spolno, fizi¢no zlorabo ali
nadlegovanje in pomagam razresiti
tovrstno ravnanje oz. situacije.

e Spostujem zaupanje zaposlenih,
prostovoljcev, uporabnikov in
donatorjev, zagotavljam pravilno
uporabo virov in informacij ADRA ter
se zavedam odgovornosti do vpletenih.
SpoStujem jih in z vsemi ravnam
korektno.

e Izogibam se vedeniju, ki bi lahko Stelo
za manj kot €astno ali bi slabo vplivalo
na uporabnike ali ugled drustva ADRA
Slovenija.



